新北市藝文中心演藝廳演出暨舞台注意事項

裝、拆台及舞台作業

一、演出、工作人員進出劇場請佩帶識別證，請注重禮節、保持安靜，器材、道具等不得在舞台地板上拖拉、重放，並請依序排放整齊。

二、使用燈光、音響及懸吊系統，需先知會管理單位，再行操作使用。

三、舞台、觀眾席禁止進食及飲水，控制室禁止進食。

四、劇場內嚴禁水氣及明火。

五、本場館室內全面禁菸，抽菸請於戶外吸菸區並注意菸灰煙蒂之丟棄。

六、舞台表演禁止使用乾粉式燒煙機及非演出所需之危險物品。

七、舞台地板、牆面、布幕禁止釘釘子及黏貼雙面膠帶、透明膠帶與封箱膠帶，如有必要得使用美工膠帶（不脫膠）或地板膠帶。

八、劇場內禁止擺放花籃、氫氣汽球等物品；如有觀眾獻花，請安排工作人員於前廳代收。

九、有關裁鋸、釘裝、油漆繪景，需場外進行，並注意使用安全及善後工作。

十、演出單位於演藝廳使用舞台設備需先告知館方，使用後需恢復原狀，清理場地後始完成手續。

十一、演出單位如有外接用電及特殊裝置請先徵得管理單位同意，注意館舍及人員安全，並接受文化局現場負責人之督導管理。

十二、未經館方人員同意不得擅自開啟舞台卸貨門。

十三、前廳佈置若備有茶水，請使用一口杯，並於供水處放置垃圾桶。

海報、票券、節目單及宣傳、驗票、舞台作業

一、海報、節目單、票券印製文字稿樣

主辦單位：新北市政府〈非本局主辦節目免〉

承辦單位：新北市政府文化局〈由本局免租提供場地節目，請將本局列為協辦單位〉

演出地點：新北市藝文中心演藝廳(新北市板橋區莊敬路62號)

入場時間：PM2:00  或 PM7:00

演出時間：PM2:30  或 PM7:30

索票地點：新北市藝文中心B1樓服務台(02)22534417分機122，新北市板橋區莊敬路62號

索票時間：演出前7日開始索票

三、宣傳與驗票作業

1演藝廳總計可售座位737席。

2每場演出票券至多印製850張為限，並至遲於演出前30個工作天至本局驗票後始得發送。未蓋本局驗票章之票券視為無效。

3演出前30天寄送海報至本中心，以利宣傳作業。

4為配合本局月節目表及網路宣傳作業，請至遲於演出前60天寄送宣傳照片1~2張、及300字左右之電子文字檔。 
四、舞台作業
1.請至遲於演出前30天聯絡演藝廳技術人員安排技術協調會開會時間(目前協調會時間皆排定於週一進行)，請先填妥協調會技術需求表與會，以利舞台技術人員作業。

2.演出當天請準時依申請時間進場。有關舞台使用問題可連絡舞台技術人員。

電話代表號(02)22534417分機106李先生、分機107雷先生。
為維護表演場地之安全與清潔，請配合本局宣導下列事項
1.食物、飲料、礦泉水嚴禁攜帶進入舞台及觀眾席。

2.禁止觀眾上台獻花等情事。

3.觀眾席禁止化妝。

4.禁止工作人員於觀眾進場後及演出期間上下舞台。

5.演出前5分鐘若尚有餘座，未索得票券之觀眾始得入場。

6.本局觀眾席之安全容量為737席，客滿後謝絕入場。

